
 
 
 
 
 
 
 

คูม่อืการปฏบิตังิาน 
นกัวเิคราะห์นโยบายและแผน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดทำโดย 
นางสาวอรนุช   กันทะธง 

ตำแหนง นักวิเคราะหนโยบายและแผนชำนาญการ 
 
 



คำนำ 
 

คูมือการปฏิบัติงานฉบับนี้จัดทำขึ้นเพื่อประกอบการทำงานของนักวิเคราะหนโยบายและแผน
และบุคคลที ่ไดรับมอบหมายในการปฏิบัติงานดานงานวิเคราะหนโยบายและแผนซึ ่งจะเปนประโยชนตอ
ผูปฏิบัติงานเปนอยางยิ่ง สามารถทำใหผูปฏิบัติงานหลักและผูปฏิบัติงานรวมไดรูข้ันตอนการปฏิบัติงาน รวมท้ังได
ปรับปรุงข้ันตอนการปฏิบัติงานใหเหมาะสมอยูตลอดเวลา และยังสามารถชวยใหทราบระยะเวลาท่ีจำเปนตอการ
ปฏิบัติงาน นอกจากนี้การมีคูมือปฏิบัติงานยังจะชวยทำใหผูปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานทดแทนกันได และยัง
จะเปนประโยชนตอการเผยแพรใหบุคคลตาง ๆ ทราบข้ันตอนการปฏิบัติงานไดอยางชัดเจนข้ึน 

  

คูมือปฏิบัติงานฉบับนี้งานการเจาหนาที่ไดจัดทำและรวบรวมจากความรูและประสบการณใน
การทำงานประกอบกับขอระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวของ ดำเนินการใหมีเนื้อหาสาระที่สำคัญ กระชับ เขาใจงาย 
และเปนปจจุบัน หวังเปนอยางยิ่งวาคูมือการปฏิบัติงานดานการบริหารงานบุคคลเลมนี้ จะเปนประโยชนตอ
ผูปฏิบัติงานและผูท่ีเก่ียวของทุกระดับ ท้ังนี้ หากมีขอผิดพลาดและขอเสนอแนะประการใด ขอไดโปรดแจงใหงาน
วิเคราะหนโยบายและแผน กองยุทธศาสตรและงบประมาณเทศบาลตำบลบานแปน เพ่ือปรับปรุงแกไขในโอกาส
ตอไป 
 

งานวิเคราะหนโยบายและแผน 
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คูมือการปฏิบัติงานนักวิเคราะหนโยบายและแผน  
  
วัตถุประสงคของคูมือการปฏิบัติงาน 

การจัดทำคูมือปฏิบัติงาน งานวิเคราะหนโยบายและแผน เทศบาลตำบลบานแปน เพื่อใชสำหรับเปน
แนวทางการทำงานของกระบวนงานแตละประเภทดานนโยบายและแผน โดยระบุถึงขั้นตอนและรายละเอียด
ของการดำเนินงานตาง ๆ ในความรับผิดชอบตามภาระงานหนาท่ี โดยมีวัตถุประสงคดังนี้ 

1. เพ่ือใหการปฏิบัติงาน ตำแหนงนักวิเคราะหนโยบายและแผน ใชเปนเกณฑมาตรฐานในการทำงาน     
2. เพ่ือใหผูปฏิบัติงานใชเปนแนวทางในการทำงานและบริหารจัดการลำดับงานใหเปนไปตามแผนงานท่ี

กำหนด 
3. เพื่อทราบกระบวนการ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน วงจรการดำเนินงานและทราบถึงผูติดตอระสานงาน 

กับหนวยงานอ่ืน และเปนสวนหนึ่งของระบบการบริหารงานอยางตอเนื่อง     
4. เพื ่อใชเปนเครื ่องมือสำหรับการฝกอบรมและการแจงรายละเอียด วิธ ีการปฏิบัติงานใหกับ 

ผูปฏิบัติงานได 
 
กรอบโครงสรางสวนราชการ เทศบาลตำบลบานแปน 
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2. งานการเงินและบัญชี 
3. งานพัฒนารายได 
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มาตรฐานกำหนดตำแหนงนักวิเคราะหนโยบายและแผน 
ตำแหนงประเภท  วิชาการ 
ชื่อสายงาน  วิเคราะหนโยบายและแผน 
ระดับตำแหนง  ระดับชำนาญการ 
หนาท่ีและความรับผิดชอบ 

 โดยมีลักษณะงานท่ีปฏิบัติในดานตาง ๆ ดังนี้ 
 1. ดานการปฏิบัติการ 

1.1 ศึกษา วิเคราะห วิจัย และประมวลนโยบายของรฐับาล กระทรวง กรม จังหวัด และสถานการณ
เศรษฐกิจ การเมือง และสังคมของประเทศ เพื่อวางแผนประกอบการกำหนดนโยบาย และเปาหมายขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น หรือนโยบาย แผนงาน และโครงการทางเศรษฐกิจ สังคม การเมือง การบริหาร หรือความ
ม่ันคง  

1.2 ศึกษาวิเคราะหภารกิจหลักและแผนกลยุทธขององคกรปกครองสวนทองถิ่น หรือทิศทางการ
พัฒนาเศรษฐกิจ สังคม การเมือง เพ่ือวางแผนกำหนดนโยบาย แผนงาน แผนงบประมาณ หรือโครงการใหบรรลุ
ภารกิจท่ีกำหนดไวและเกิดผลสัมฤทธิ์สูงสุด 

1.3 ประมวลและวิเคราะหนโยบายขององคกรปกครองสวนทองถิ่น หรือนโยบาย แผนงาน และ
โครงการทางเศรษฐกิจ สังคม การเมือง การบริหาร หรือความมั่นคง เพื่อชวยจัดทำแผนยุทธศาสตร แผนพัฒนา 
3 ป แผนการปฏิบัติงาน แผนงาน โครงการ หรือกิจกรรมไดตามวัตถุประสงคท่ีตั้งไว 

1.4 ศึกษาวิเคราะห วิจัย คนควาทางวิชาการ และพัฒนาระบบขอมูล เพื่อชวยกำหนดนโยบาย 
แผนงาน โครงการขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

1.5 วิเคราะห กลั่นกรอง และจัดลำดับความสำคัญของแผนงาน โครงการ ตลอดจนประเด็นนโยบาย 
และมาตรการตาง ๆ เพ่ือใหการดำเนินการตามแผนงาน โครงการมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลยิ่งข้ึน 

1.6 ติดตามประเมินผลการพัฒนาและการบริหารจัดการ และการปฏิบัติการขององคกรทั้งภาครัฐ
และเอกชนในทุกระดับพ้ืนท่ี และทุกระดับชุมชน รวมท้ังแผนงานโครงการท่ีเก่ียวของกับการพัฒนาเศรษฐกิจและ
สังคม เพ่ือใหการดำเนินการเปนไปตามเปาหมายและนโยบายท่ีกำหนด 

1.7 ดำเนินการสำรวจ คำนวณโครงสราง และประมาณราคาคากอสรางซอมแซม รื้อยาย สิ่งอำนวย
ความสะดวกในระบบขนสงสาธารณะทางบก รวมทั้งประมาณการผลกระทบที่จะเกิดขึ้นจากการกอสรางนั้น 
เพ่ือใหสอดคลองกับงบประมาณท่ีไดรับและจัดหาแนวทางในการบรรเทาปญหาท่ีอาจเกิดข้ึน 

1.8 ตรวจสอบสัญญาของผูรับเหมาเอกชนในการกอสราง ซอมแซม ปรับปรุง รื้อถอนสิ่งกอสราง
ทางดานการจราจรท้ังทางบกและทางน้ำ เพ่ือใหถูกตองตามกฎหมายท่ีกำหนดไวอยางโปรงใสและเปนธรรม 

1.9 ศึกษา คนควา วิจัย ดานการวิจัยจราจรท่ีซับซอนและตองใชความชำนาญเพ่ือใหสามารถผลิตผล
งานท่ีมีคุณภาพ และสามารถนำไปใชในการกำหนดนโยบายตาง ๆ ได 

1.10 ศึกษา วิเคราะห และสรุปขอมูลทั้งจากผลการดำเนินงานที่ผานมา จากสภาวะภายนอก จาก
นโยบายขององคกรปกครองสวนทองถิ ่น และจากหนวยงานที ่เกี ่ยวของ เพื ่อจัดทำแผนยุทธศาสตรและ
แผนพัฒนา 3 ป และแผนปฏิบตัิการประจำปขององคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีเหมาะสมและเปนประโยชนสูงสุด
ตอพ้ืนท่ี  
 2. ดานการวางแผน 

วางแผนหรือรวมดำเนินการวางแผนการทำงานตามแผนงานหรือโครงการของหนวยงานระดับสำนัก
หรือกอง และแกปญหาในการปฏิบัติงาน เพ่ือใหการดำเนินงานเปนไปตามเปาหมายและผลสัมฤทธิ์ท่ีกำหนด 

 
  



 3. ดานการประสานงาน 
3.1 ประสานการทำงานรวมกันโดยมีบทบาทในการใหความเห็นและคำแนะนำเบื้องตนแกสมาชิกใน

ทีมงานหรือหนวยงานอ่ืน เพ่ือใหเกิดความรวมมือและผลสัมฤทธิ์ตามท่ีกำหนด 
3.2 ใหขอคิดเห็นหรือคำแนะนำเบื้องตนแกสมาชิกในทีมงานหรือบุคคลหรือหนวยงานที่เกี่ยวของ 

เพ่ือสรางความเขาใจและความรวมมือในการดำเนินงานตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 4. ดานการบรหิาร 

4.1 ใหคำแนะนำ ตอบปญหา และชี้แจง ในเรื่องเกี่ยวกับงานวิเคราะหนโยบายและแผนในระดับท่ี
ซับซอน หรืออำนวยการถายทอดฝกอบรมหรือถายทอดความรูแกหนวยงานราชการ เอกชน หรือประชาชนท่ัวไป 
เพ่ือใหผูท่ีสนใจไดทราบขอมูล ความรูตาง ๆ และนำไปใชใหเกิดประโยชนสูงสุด 

4.2 รวมกำหนดแนวทางการจัดทำระบบเทคโนโลยีสารสนเทศและระบบฐานขอมูล เพื่อชวยในการ
ประชาสัมพันธขอมูลสำหรับผูท่ีสนใจ 

4.3 ประมวลผลขอมูลเก่ียวกับงานของสวนราชการ เพ่ือใชเผยแพรตอสาธารณชน 
4.4 อำนวยการในการจัดเก็บขอมูลตาง ๆ ท่ีเกี่ยวของกับงานคนควาวิจัยดานจราจร เพื่อเปน

ประโยชนตอการคนควาวิจัยและใหบริการขอมูลประชาชน หนวยงานหรือสวนราชการอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ 
4.5 พัฒนาระบบฐานขอมูล เพ่ือวางแผนและเผยแพรดานการจราจรและการขนสงแกหนวยงานหรือ

สวนราชการท่ีเก่ียวของหรือประชาชนผูสนใจ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

หลักการและเหตุผล  
กระทรวงมหาดไทยพิจารณาแลวเห็นวาเพื่อใหการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่นขององคกร ปกครองสวน

ทองถิ ่น มีความคลองตัวและมีประสิทธิภาพมากขึ ้น สามารถนำนโยบายและขอสั ่งการของรัฐบาล และ
กระทรวงมหาดไทยไปปฏิบัติไดอยางรวดเร็วมากยิ่งข้ึน และเพ่ือใหการจัดทำแผนพัฒนาขององคกร ปกครองสวน
ทองถิ่น มีหวงระยะเวลาที่สอดคลองกับแผนพัฒนาจังหวัด แผนพัฒนากลุมจังหวัดและ แผนพัฒนาภาค ตาม
ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีวาดวยการบริหารงานเชิงพื้นที่แบบบูรณาการ พ.ศ.2560 จึงไดดำเนินการจัดทำ
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับ 3) พ.ศ.2561 
ซ่ึงรัฐมนตรีวาดวยการกระทรวงมหาดไทยไดลงนามในระเบียบดังกลาว เม่ือวันท่ี 25 กันยายน 2561 และไดลง
ประกาศในราชกิจจานุเบกษาแลว เมื่อวันที่ 3 ตุลาคม 2561 เลม 135 ตอน พิเศษ 246 ง ซึ่งมีผลใชบังคับ
ตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา เปนตนไป 

วัตถุประสงคของการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น  
1. เพื่อใหการบริหารกิจการขององคกรปกครองสวนทองถิ่นเปนไปเพื่อประโยชนของประชาชน โดยมี 

แผนพัฒนาเปนเครื่องมือชวยผลักดัน และสนับสนุน   
2. เพ่ือแสดงความสัมพันธเชื่อมโยงและสอดคลองกันระหวางแผนยุทธศาสตรการพัฒนา และการจัดทำ

งบประมาณประจำป   
3. เพื่อแสดงแนวทางและทิศทาง รวมทั้งเพื่อเปนการประเมินผลการพัฒนาในชวงเวลาท่ีกำหนดวา 

สามารถสนองตอบตอยุทธศาสตรการพัฒนาอยางมีประสิทธิภาพตามเปาหมายหรือไม   
4. เพ่ือเปนการจัดเตรียมแผนงาน โครงการพัฒนาตางๆ ใหอยูในลักษณะท่ีพรอมจะบรรจุในเทศบัญญัติ

งบประมาณรายจายประจำป และสามารถนำไปสูการปฏิบัติไดทันทีท่ีไดรับงบประมาณ 
กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวของ  
1. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ว6046 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2561 เรื่อง ซักซอม 

แนวทางการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่นขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย
การจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2548 แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี3) พ.ศ.2561   

2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2548   
3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับที่ 2) 

พ.ศ.2559  
4. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับที่ 3) 

พ.ศ.2561 
คณะกรรมการที่เกี่ยวของในการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย

การจัดทำแผนพัฒนาองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2548 และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2561 
1. คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน  ใหผูบริหารทองถ่ินแตงตั้งคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน ประกอบดวย 

(1) ผูบริหารทองถ่ิน               ประธานกรรมการ  
(2) รองนายกองคกรปกครองสวนทองถ่ินนั้นทุกคน     กรรมการ  
(3) สมาชิกสภาทองถ่ินท่ีสภาทองถ่ินคัดเลือกจำนวนสามคน กรรมการ  
(4) ผูทรงคุณวุฒิท่ีผูบริหารทองถ่ินคัดเลือกจำนวนสามคน   กรรมการ  
(5) ผูแทนภาคราชการและ/หรือรัฐวิสาหกิจ   กรรมการ  

การจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น 
 



 ท่ีผูบริหารทองถ่ิน คัดเลือกจำนวนไมนอยกวาสามคน       
(6) ผูแทนประชาคมทองถ่ินท่ีประชาคมทองถ่ินคัดเลือก     กรรมการ  
     จำนวนไมนอยกวาสามคนแตไมเกินหกคน       
(7) ปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน        กรรมการและเลขานุการ       
(8) หัวหนาสวนการบริหารท่ีมีหนาท่ีจัดทำแผน            ผูชวยเลขานุการ  
กรรมการตาม (3) (4) (5) และ (6) ใหมีวาระอยูในตำแหนงคราวละสี่ปและอาจไดรับการคัดเลือก

อีกก็ได  
มีอำนาจหนาท่ี ดังนี้        
(1) กำหนดแนวทางการพัฒนาทองถ่ิน โดยพิจารณาจาก  

(ก) อำนาจหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น โดยเฉพาะอำนาจหนาที่ที ่มีผลกระทบตอ 
ประโยชนสุขของประชาชน เชน การปองกันและบรรเทาสาธารณภัย การผังเมือง  

(ข) ภารกิจถายโอนตามกฎหมายกำหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอำนาจ  
(ค) ยุทธศาสตรการพัฒนาประเทศ กลุมจังหวัด และจังหวัด โดยใหเนนดำเนินการในยุทธศาสตร

ท่ีสำคัญและมีผลตอประชาชนโดยตรง เชน การแกไขปญหาความยากจน การปองกันและแกไขปญหายาเสพติด 
(ง) กรอบนโยบาย ทิศทาง แนวทางการพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ินในเขตจังหวัด 
(จ) นโยบายของผูบริหารทองถ่ินท่ีแถลงตอสภาทองถ่ิน 
(ฉ) แผนพัฒนาหมูบานหรือแผนชุมชน 
ในการนำประเด็นขางตนมาจัดทำแผนพัฒนาใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นคำนึงถึงสถานะ

ทางการคลังของทองถ่ิน และความจำเปนเรงดวนท่ีตองดำเนินการ มาประกอบการพิจารณาดวย       
(2) รวมจัดทำรางแผนพัฒนา เสนอแนะแนวทางการพัฒนา และการแกไขปญหาเกี่ยวกับการจัดทำ

รางแผนพัฒนา  
ในการจัดทำรางแผนพัฒนา ใหองคการบริหารสวนจังหวัด เทศบาล องคการบริหารสวนตำบล 

เมืองพัทยา และองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง นำปญหาความตองการจากแผนพัฒนาหมูบาน
หรือแผนชุมชน ที่เกินศักยภาพของหมูบานหรือชุมชน ที่จะดำเนินการเองไดมาพิจารณาบรรจุไวในแผนพัฒนา 
แตหากเกินศักยภาพของเทศบาล องคการบริหารสวนตำบล เมืองพัทยา และองคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่นที่มี
กฎหมายจัดตั้งใหเสนอปญหา ความตองการไปยังองคการบริหารสวนจังหวัดและใหองคการบริหารสวนจังหวัด
นำมาพิจารณาบรรจุไวในแผนพัฒนาขององคการบริหารสวนจังหวัดตามอำนาจหนาท่ี     

(3) พิจารณารางแผนพัฒนาและรางแผนการดำเนินงาน      
(4) ใหความชอบรางขอกำหนดขอบขายและรายละเอียดของงานตามขอ 19 (2) แหงระเบียบ 

กระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548      
(5) พิจารณาใหขอคิดเห็นเก่ียวกับการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนา      
(6) แตงตั้งท่ีปรึกษา คณะอนุกรรมการหรือคณะทำงานอ่ืนเพ่ือชวยปฏิบัติงานตามท่ีเห็นสมควร 
(7) ประสานกับประชาคมหมูบานในการรวบรวม วิเคราะหปญหา ความตองการของประชาชนใน 

ทองถ่ินและจัดทำเปนโครงการหรือกิจกรรมเพ่ือประกอบในการจัดทำแผนพัฒนาองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
2. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น  ใหผูบริหารทองถิ่นแตงตั้งคณะกรรมการ

สนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ิน ประกอบดวย 
(1) ปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน      ประธานกรรมการ  
(2) หัวหนาสวนการบริหารขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  กรรมการ  
(3) ผูแทนประชาคมทองถ่ินท่ีประชาคมทองถ่ินคัดเลือกจำนวนสามคน กรรมการ  
(4) หัวหนาสวนการบริหารท่ีมีหนาท่ีจัดทำแผน      กรรมการและเลขานุการ  



(5) เจาหนาท่ีวิเคราะหนโยบายและแผนหรือพนักงานสวนทองถ่ิน  ผูชวยเลขานุการ  
    ท่ีผูบริหารทองถ่ินมอบหมาย 
กรรมการตาม (3) ใหมีวาระอยูในตำแหนงคราวละสี่ปและอาจไดรับการคัดเลือกอีกก็ได  
มีหนาที่ จัดทำรางแผนพัฒนาใหสอดคลองกับแนวทางการพัฒนาที่คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน

กำหนด จัดทำรางแผนการดำเนินงาน และจัดทำรางขอกำหนดขอบขายและรายละเอียดของงานตามขอ 19 (3) 
แนวทางการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น       
1. ใหองคกรปกครองสวนทองถิ ่น ตรวจสอบองคประกอบของคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน 

คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น และคณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนา 
ทองถ่ินใหเปนปจจุบัน  

2. ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ตรวจสอบสัดสวนประชาคมระดับหมูบานและสัดสวนประชาคมระดับ
ตำบลใหเปนปจจุบัน        

3. การจัดประชุมประชาคมทองถิ ่นขององคกรปกครองสวนทองถิ ่น ใหใชรูปแบบการจัดประชุม
ประชาคมทองถิ่นเพื่อจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น ตามแนวทางหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 
0810.2/ว 0600 ลงวันท่ี 29 มกราคม 2559 หรือดำเนินการประชุมประชาคมทองถ่ินตามรูปแบบท่ีเห็น
วาเหมาะสม ทั้งนี้จะตองเปนไป ตามมาตรา 50 วรรคสอง ของพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.2496 สัดสวน
ของการประชุมประชาคมทองถิ่น ไมควรนอยกวาแนวทางหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 
0810.2/ว0600 ลงวันท่ี 29 มกราคม 2559 กำหนดไว       

4. การจัดประชุมประชาคมทองถิ่น ใหดำเนินการภายใตหลักประชารัฐ โดยกระบวนการมีสวนรวมของ
ประชาชนในพื้นที่ในการรวมคิด รวมทำ รวมตัดสินใจ รวมตรวจสอบ รวมรับประโยชน รวมแกปญหา 
ปรึกษาหารือแลกเปลี่ยนเรียนรู เพ่ือแกปญหาสำหรับการพัฒนาทองถ่ินตามอำนาจหนาท่ีขององคกรปกครอง 
สวนทองถิ ่นและทำใหการดำเนินงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่นมีความสุจริต โปรงใส ถูกตอง มี 
ประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และคุณภาพ โดยบูรณาการหนวยงานตางๆ ในพื้นที่ลักษณะประชารัฐ เพื่อนำ
ปญหาความตองการที่ไดจากการจัดประชุมประชาคมทองถิ่น ไปเปนขอมูลในการดำเนินการของ หนวยงาน
ตางๆ เพื่อไมใหเกิดความซับซอนในการทำงาน สำหรับการประชุมประชาคมทองถิ่นครั้งแรก ตาม ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2548 ฉบับที่ 2 พ.ศ.
2559 เพ่ือจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ิน และการจัดทำยุทธศาสตรการพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ใน
เขตจังหวัด ใหใชสัดสวนรอยละ 60 กรณี ประชาคมทองถิ่นมาประชุมไมถึงรอยละ 60 แตไมต่ำกวารอยละ 
20 ใหดำเนินการประชุมประชาคมทองถ่ิน ตอไปได โดยใหชี้แจงเหตุผลความจำเปนโดยละเอียดไวในรายงาน 
การประชุม        

การจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น ใหดำเนินการตามข้ันตอน ดังนี้ 
1. คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่นจัดประชุมประชาคมทองถิ่น สวนราชการและรัฐวิสาหกิจที่เกี่ยวของ 

เพื่อแจงแนวทางการพัฒนาทองถิ่น รับทราบปญหา ความตองการ ประเด็นการพัฒนา และแนวทางปฏิบัติท่ี
เหมาะสมกับสภาพพ้ืนท่ีเพ่ือนำมากำหนดแนวทางการจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ิน และขอมูลในแผนพัฒนาหมูบาน
หรือแผนชุมชนมาพิจารณาประกอบการจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ิน 

2. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ิน รวบรวมแนวทางและขอมูลนำมาวิเคราะหเพ่ือ
จัดทำรางแผนพัฒนาทองถ่ินสี่ปแลวเสนอคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน  

1. คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ินพิจารณารางแผนพัฒนาทองถ่ินเพ่ือเสนอผูบริหารทองถ่ิน  
2. ผูบริหารทองถ่ินพิจารณาอนุมัติรางแผนพัฒนาทองถ่ิน และประกาศใชแผนพัฒนาทองถ่ิน 
 
 



แผนผังข้ันตอนการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น 
 

 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

จัดประชุมประชาคมระดับหมูบาน 

รวบรวมขอมูลปญหา/ความตองการ/โครงการจากการประชาคมระดับหมูบาน/แผน

ชุมชน 

จัดประชุมประชาคมระดับตำบล เพ่ือเรียงลำดับความสำคัญของโครงการ 

ประชุมคณะกรรมการพัฒนาเทศบาล เพ่ือพิจารณารางแผนพัฒนาทองถ่ิน  
เสนอผูบริหารทองถ่ิน 

ผูบริหารทองถ่ินประกาศใชแผนพัฒนาทองถ่ิน 

ประชุมคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผน จัดทำรางแผนพัฒนาทองถ่ิน 
 และเสนอตอคณะกรรมการพัฒนาเทศบาล 

แจงสภาเทศบาล / อำเภอ / จังหวัด / องคการบริหารสวนจังหวัด และหนวยงานท่ี

เก่ียวของ 

ปดประกาศและสงประชาสัมพันธใหประชาชนทราบ ภายใน 15 วัน 

สงแจงคณะกรรมการพัฒนาเทศบาลเขารวมประชุมประชาคมและสงเชิญสัดสวน

ประชาคมระดับหมูบานเขารวมประชาคมทองถ่ิน 

สงแจงคณะกรรมการพัฒนาเทศบาลเขารวมประชุมประชาคมและสงเชิญสัดสวน

ประชาคมระดับตำบลเขารวมประชาคมทองถ่ิน 



 
      
       

คำส่ังเทศบาลตำบลบานแปน 
ท่ี............./ ๒๕......... 

เรื่อง  แตงตั้งคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาเทศบาลตำบลบานแปน 
------------------------------------------- 

 โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงคำสั่งเทศบาลตำบลบานแปน  เรื่อง  แตงตั้งคณะกรรมการสนับสนุนการ
จัดทำแผนพัฒนาเทศบาลตำบลบานแปน  ใหเปนปจจุบัน   

  ดังนั้น เพื่อใหการดำเนินการจัดทำแผนพัฒนาเทศบาลตำบลบานแปน  เปนไปดวยความ
เรียบรอยและเปนการปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  วาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครอง
สวนทองถิ่น พ.ศ.2548 แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2 และ 3) พ.ศ. 2561 ขอ 9 จึงยกเลิกคำสั่งเทศบาลตำบล    
บานแปน ที่ 1138/2565 ลงวันที่ 4 พฤศจิกายน  2565 และแตงตั้งคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำ
แผนพัฒนาเทศบาลตำบลบานแปน  ประกอบดวย 
 1. ปลัดเทศบาลตำบลบานแปน  ประธานกรรมการ 
 2. หัวหนาสำนักปลัดเทศบาลตำบลบานแปน  กรรมการ 
 3. ผูอำนวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม กรรมการ 
 4. ผูอำนวยการกองชาง กรรมการ 
 5. ผูอำนวยการกองคลัง กรรมการ 
 6. ผูอำนวยการกองสวัสดิการ กรรมการ 
 7. ผูอำนวยการกองการศึกษา กรรมการ 
 8. นายวิวัฒน วุฒิโรธง ผูแทนประชาคม กรรมการ 
 9. นางราตรี โพธิ ผูแทนประชาคม กรรมการ 
 10. นายทรงศักดิ์ นันติแสง ผูแทนประชาคม กรรมการ 
 11. ผูอำนวยการกองยุทธศาสตรและงบประมาณ กรรมการและเลขานุการ 
 12. หัวหนาฝายแผนงานและงบประมาณ  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
 13. นักวิเคราะหนโยบายและแผน  กรรมการและผูชวยเลขานุการ   
    ใหคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น  มีหนาที่จัดทำรางแผนพัฒนาให
สอดคลองกับแนวทางการพัฒนาท่ีคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ินกำหนด จัดทำรางแผนการดำเนินงาน และจัดทำ
รางขอกำหนดขอบขายและรายละเอียดของงานท่ีจะมอบหมายใหหนวยงานหรือบุคคลภายนอกดำเนินการ  เพ่ือ
เสนอคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน  คำสั่งใดท่ีขัดหรือแยงกับคำสั่ง  

ท้ังนี้  ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 
  สั่ง  ณ  วันท่ี............................................................ 

 
 
 

(...............................................) 
นายกเทศมนตรีตำบลบานแปน 

 



 
 
 

            
คำส่ังเทศบาลตำบลบานแปน 

ท่ี…………./ ๒๕..... 
เรื่อง  แตงตั้งคณะกรรมการพัฒนาเทศบาลตำบลบานแปน 

------------------------------------------- 
 

 โดยท่ีเปนการสมควรปรับปรุงคำสั่งเทศบาลตำบลบานแปน  เรื่อง  แตงตั้งคณะกรรมการพัฒนาเทศบาล
ตำบลบานแปน  ใหเปนปจจุบัน 
  เพื่อใหดำเนินการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น  เปนไปดวยความเรียบรอยและเปนการปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  วาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  พ.ศ. 2548 และ
แกไขเพิ ่มเติม (ฉบับที ่ 2 และ 3) พ.ศ.2561 จึงแตงตั ้งคณะกรรมการพัฒนาเทศบาลตำบลบานแปน  
ประกอบดวย 
 1. นายมนัสน หมองตะ นายกเทศมนตรีตำบลบานแปน  ประธานกรรมการ 
 2. นายชวโรจน ก่ิงแกว  รองนายกเทศมนตรีตำบลบานแปน  กรรมการ 
 3. นายรังสรรค ยะสงา  รองนายกเทศมนตรีตำบลบานแปน  กรรมการ 
 4. นายณรงค เชื้อเย็น  สมาชิกสภาทองถ่ิน   กรรมการ 
 5. นางสาวอุไร สมอุทัย  สมาชิกสภาทองถ่ิน   กรรมการ 
 6. นางสาวพรพิมล  สุใจโรจน สมาชิกสภาทองถ่ิน   กรรมการ 
 7. นางเครือมาส หมองตะ ผูทรงคุณวุฒิ    กรรมการ 
 8. นายสวัสดิ์ ใจจิตร  ผูทรงคุณวุฒิ    กรรมการ 
 9. ร.ต.วิทยา อุปละ  ผูทรงคุณวุฒิ    กรรมการ  

10. ผูอำนวยการ รพ.สต.บานปาซางนอย     กรรมการ 
 11. ผูอำนวยการ รพ.สต.หนองหนาม     กรรมการ 
 12. ผูอำนวยการโรงเรียนตำบลบานแปน     กรรมการ 
 13. นายพิเชษฐ พรหมพฤกษ ผูแทนประชาคม    กรรมการ 
 14. ด.ต.อุดม วานมวง      ผูแทนประชาคม    กรรมการ 
 15. นางสาวระพีพรรณ  ปญญาโจง ผูแทนประชาคม   กรรมการ 
 16. นางนัยนา อนุรักษศิลปกุล  ผูแทนประชาคม    กรรมการ 
 17. ปลัดเทศบาลตำบลบานแปน      กรรมการและเลขานุการ 
 18. ผูอำนวยการกองยุทธศาสตรและงบประมาณ    กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
 19. หัวหนาฝายแผนงานและงบประมาณ     กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
 20. นักวิเคราะหนโยบายและแผน      กรรมการและผูชวยเลขานุการ  
 
 

 
/ใหคณะกรรมการ...  
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  ใหคณะกรรมการพัฒนาเทศบาลตำบลบานแปน  มีอำนาจหนาท่ีดังตอไปนี้ 
  1.  กำหนดแนวทางพัฒนาเทศบาลตำบลบานแปน  โดยพิจารณาจาก 
      1.1  อำนาจหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  โดยเฉพาะอำนาจหนาที่ที่มีผลกระทบ 
ตอประโยชนสุขของประชาชน  เชน  การปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  การผังเมือง 
      1.2  ภารกิจถายโอนตามกฎหมายกำหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอำนาจ 
      1.3  ยุทธศาสตรการพัฒนาประเทศ  กลุมจังหวัด  และจังหวัด  โดยเนนดำเนินการใน
ยุทธศาสตรที่สำคัญและมีผลกระทบตอประชาชนโดยตรง  เชน  การแกปญหาความยากจน  การปองกันและ
แกไขปญหายาเสพติด 
      1.4  กรอบนโยบาย  ทิศทาง แนวทางการพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ินในเขตจังหวัด 
      1.5  นโยบายของผูบริหารทองถ่ินท่ีแถลงตอสภา 
      1.6  แผนพัฒนาหมูบานหรือแผนชุมชน 
      ในการนำประเด็นขางตนมาจัดทำแผนพัฒนา ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นคำนึงถึง สถานะ
ทางการคลังของทองถ่ิน และความจำเปนเรงดวนท่ีตองดำเนินการ มาประกอบการพิจารณาดวย  

๒. รวมจัดทำรางแผนพัฒนา เสนอแนะแนวทางการพัฒนา และการแกไขปญหาเกี่ยวกับการ
จัดทำรางแผนพัฒนา  

3. ในการจัดทำรางแผนพัฒนา ใหคณะกรรมการนำปญหาความตองการจากแผนพัฒนา 
หมูบานหรือแผนชุมชน ที่เกินศักยภาพของหมูบานหรือชุมชน ที่จะดำเนินการเองไดมาพิจารณาบรรจุไว ใน
แผนพัฒนาฯ  แตหากเกินศักยภาพของเทศบาล  ใหคณะกรรมการพิจารณาเสนอปญหาความตองการไปยัง
องคการบริหารสวนจังหวัด  หรือหนวยงานอื่นที่มีศักยภาพเพียงพอในการดำเนินการ เพื่อแกไขปญหาใหแก
ประชาชนในพ้ืนท่ี  

  ท้ังนี้  ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 

  สั่ง  ณ  วันท่ี................................................................... 
 
 
 

(.......................................................) 
นายกเทศมนตรีตำบลบานแปน 

 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
 

ประกาศเทศบาลตำบลบานแปน 
เร่ือง  ประกาศสัดสวนประชาคมทองถิ่น 

**************************  

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
พ.ศ. ๒๕๔๘ และแกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561  ประกอบกับหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด    
ที่ มท 0810.3/ว 7467 ลงวันที่ 14 ธันวาคม 2563 เรื่อง แนวทางการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่นขององคกร
ปกครองสวนทองถิ ่น โดยกำหนดแนวทางและรูปแบบการประชุมประชาคมทองถิ ่นเพื ่อใชในการจัดทำ
แผนพัฒนาทองถิ่นและเพิ่มเติมแผนพัฒนาทองถิ่น อีกทั้งเพื่อเปนการสนับสนุนการมีสวนรวมของประชาชนใน
การจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ิน นั้น 

ดังนั้น  เพื่อใหการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่นของเทศบาลตำบลบานแปน  เกิดกระบวนการมี   
สวนรวมในการบริหารราชการใหบรรลุเปาหมาย เกิดประโยชนสูงสุดแกประชาชน เกิดผลสัมฤทธิ์ตอภารกิจของรัฐ 
และเกิดความคุมคาในเชิงภารกิจ  เทศบาลตำบลบานแปน จึงประกาศสัดสวนประชาคมทองถิ่นระดับตำบล 
เพ่ือใหทุกภาคสวนรวมกันจัดทำแผนพัฒนาเทศบาล (รายละเอียดตามเอกสารแนบทายประกาศนี้) 

จึงประกาศใหทราบโดยท่ัวกัน 

   ประกาศ  ณ  วันท่ี.............................................................. 

                            

     

(.......................................................) 
 นายกเทศมนตรีตำบลบานแปน 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

ประกาศเทศบาลตำบลบานแปน 
เรื่อง ประกาศใชแผนพัฒนาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570)  

--------------------------------------- 
 

ตามท่ีกระทรวงมหาดไทยไดมีหนังสือดวนที ่ส ุด ที ่ มท 0810.3/ว2831 ลงวันที ่ 15 
พฤษภาคม 2562 แจงใหองคกรปกครองสวนทองถิ ่นทุกแหงดำเนินการทบทวนแผนพัฒนาทองถ่ิน              
(พ.ศ.2566-2570) โดยใชขอมูลจากแผนพัฒนาทองถิ่นสี่ปฉบับปจจุบัน มาทบทวนและปรับใชในการทบทวน
แผนพัฒนาทองถิ่น (พ.ศ.2566-2570) เทศบาลตำบลบานแปนไดดำเนินการทบทวนแผนพัฒนาทองถ่ิน          
(พ.ศ.2566-2570) เพ่ือใหมีความสอดคลองและเชื่อมโยงกับแผนพัฒนาจังหวัด แผนพัฒนากลุมจังหวัด รวมท้ัง
แผนปฏิบัติราชการประจำปจังหวัด และแผนปฏิบัติราชการประจำปกลุมจังหวัด เพื่อการบูรณาการแผนงาน 
โครงการ กิจกรรม และงบประมาณในพ้ืนท่ีไดอยางมีประสิทธิภาพ และคณะกรรมการพัฒนาเทศบาลตำบลบาน
แปน ในคราวประชุม ครั้งท่ี.........................เมื่อวันท่ี............................ไดพิจารณาใหความเห็นชอบแผนพัฒนา
ทองถ่ิน (พ.ศ.2566–2570) เปนท่ีเรียบรอยแลวนั้น 

 

เพื่อใหเปนไปตามนัยแหงระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2548 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2561 ขอ 24 เทศบาลตำบลบานแปนจึง
ประกาศใชแผนพัฒนาทองถ่ิน (พ.ศ.2566-2570) ของเทศบาลตำบลบานแปนใหทราบโดยท่ัวกัน 

 

ประกาศ  ณ  วันท่ี................................................................. 
 
 
 

(...................................................) 
นายกเทศมนตรีตำบลบานแปน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
ระเบียบ กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับที่ 3) 

พ.ศ.2561  
ขอ 22 เพื่อประโยชนของประชาชน การเพิ่มเติมแผนพัฒนาทองถิ่น ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน

ดำเนินการตามข้ันตอน ดังนี้ 
๑) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่นจัดทำรางแผนพัฒนาทองถิ่นที่เพิ่มเติมพรอม

เหตุผลและความจำเปนเสนอคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน 
๒) คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ินและประชาคมทองถ่ินพิจารณารางแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีเพ่ิมเติม 

 เมื่อแผนพัฒนาทองถิ่นที่เพิ่มเติมไดรับความเห็นชอบแลว ใหสงแผนพัฒนาทองถิ่นดังกลาวใหผูบริหาร
ทองถ่ินประกาศใช พรอมท้ังปดประกาศใหประชาชนทราบโดยเปดเผยไมนอยกวาสามสิบวันนับแตวันท่ีผูบริหาร
ทองถ่ินประกาศใช 
 ขอ 22/1 เพื ่อประโยชนของประชาชน การเปลี ่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถิ ่น ใหเปนอำนาจของ
คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน 
 เมื่อแผนพัฒนาทองถิ่นไดรับความเห็นชอบแลว ใหสงแผนพัฒนาทองถิ่นดังกลาวใหผูบริหารทองถ่ิน
ประกาศใช พรอมท้ังปดประกาศใหประชาชนทราบโดยเปดเผยไมนอยกวาสามสิบวันนับแตวันท่ีผูบริหารทองถ่ิน
ประกาศใช 

ขอ 22/2 ในกรณีการเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีเก่ียวกับโครงการพระราชดำริ งาน
พระราชพิธ ีรัฐพิธ ีนโยบายรัฐบาล และนโยบายกระทรวงมหาดไทย ใหเปนอำนาจจองผูบริหารทองถ่ิน และเม่ือ
แผนพัฒนาทองถิ่นที่เพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงไดรับความเห็นชอบแลว ใหปดประกาศใหประชาชนทราบโดย
เปดเผยไมนอยกวาสามสิบวันนับแตวันท่ีไดรับความเห็นขอบเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถ่ินดังกลาว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเพ่ิมเติม เปลี่ยนแปลง แกไข 
แผนพัฒนาทองถิ่น 

 



 
แผนผังข้ันตอนการเพ่ิมเติมแผนพัฒนาทองถิ่น 

(ตามขอ 22) 
 

 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

สงแจงคณะกรรมการพัฒนาเทศบาลเขารวมประชุมประชาคมและสงเชิญสัดสวน

ประชาคมระดับหมูบานเขารวมประชาคมทองถ่ิน 

 

ประชุมคณะกรรมการพัฒนาเทศบาล เพ่ือพิจารณารางแผนพัฒนาทองถ่ิน  
เสนอผูบริหารทองถ่ิน 

 

แจงสภาเทศบาลตำบลบานแปนเพ่ือทราบ 

แจงอำเภอ / จังหวัด / องคการบริหารสวนจังหวัด และหนวยงานท่ีเก่ียวของ 

 

ผูบริหารทองถ่ินประกาศใชแผนพัฒนาทองถ่ิน 

 

ปดประกาศภายใน 15 วัน และสงประชาสัมพันธใหประชาชนทราบ  

 

คณะกรรมการสนับสนุนฯ จัดทำรางแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลง 

พรอมเหตุผลและความจำเปน เสนอตอคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน 

สงแจงคณะกรรมการพัฒนาเทศบาลเขารวมประชุมประชาคมและสงเชิญสัดสวน

ประชาคมระดับตำบลเขารวมประชาคมทองถ่ิน 

 



 
แผนผังข้ันตอนการเปล่ียนแปลงแผนพัฒนาทองถิ่น  

(อำนาจคณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น ตามขอ 22/1) 
 

 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สงเชิญประชุมและประชุมคณะกรรมการพัฒนาเทศบาล เพ่ือพิจารณาราง

แผนพัฒนาทองถ่ินท่ีเปลี่ยนแปลง  

 

ผูบริหารทองถ่ินประกาศใชแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีเปลี่ยนแปลง  
โดยปดประกาศไมนอยกวา 30 วัน 

 

สงประชาสัมพันธใหประชาชนทราบ 

แจงสภาเทศบาล/ อำเภอ / จังหวัด / องคการบริหารสวนจังหวัด และหนวยงานท่ี

เก่ียวของ 

 

งานวิเคราะหนโยบายและแผนจัดทำรางแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีเปลี่ยนแปลง 
เสนอตอคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน 

สงแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีเปลี่ยนแปลงใหผูบริหาร 

กรณี การยายชองปของแผนพัฒนาทองถ่ิน ใหเปนอำนาจแกไขผูบริหารทองถ่ิน 
(ตามหนังสือ ท่ี มท 08010.3/ว6046 ลงวันท่ี 19 ตุลาคม 2561 ขอ 4) 



 
แผนผังข้ันตอนการเพ่ิมเติมหรือเปล่ียนแปลงแผนพัฒนาทองถิ่น 

(อำนาจผูบริหารทองถิ่น ตามขอ 22/2) 
 

 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผูบริหารทองถ่ินพิจารณารางแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลง 

 

สงประชาสัมพันธใหประชาชนทราบ 

แจงสภาเทศบาล/ อำเภอ / จังหวัด / องคการบริหารสวนจังหวัด และหนวยงานท่ี

เก่ียวของ 

 

งานวิเคราะหนโยบายและแผนจัดทำรางแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีเปลี่ยนแปลง 
เสนอตอผูบริหารทองถ่ิน 

ผูบริหารทองถ่ินประกาศใชแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลง 
โดยปดประกาศไมนอยกวา 30 วัน 

ขอ 22/2 ในกรณีเพ่ิมเติม หรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถิ่นที่เกี ่ยวกับโครงการ 
ดังตอไปนี้ เปนอำนาจผูบริหาร  

1. โครงการพระราชดำริ  
2. งานพระราชพิธี  
3. รัฐพิธี  
4. นโยบายรัฐบาล  
5. นโยบายกระทรวงมหาดไทย 

 



 
แผนผังข้ันตอนการแกไขแผนพัฒนาทองถิ่น  

(อำนาจผูบริหารทองถิ่น ตามขอ 21) 
 

 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานวิเคราะหนโยบายและแผนจัดทำเอกสารบันทึกขอความ พรอมท้ังประกาศเสนอ

ผูบริหารทองถ่ิน  

 

ผูบริหารทองถ่ินประกาศใชแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีแกไข  
โดยปดประกาศไมนอยกวา 30 วัน 

 

แจงสภาเทศบาล/ อำเภอ / จังหวัด / องคการบริหารสวนจังหวัด และหนวยงานท่ี

เก่ียวของ 

 

กองงานตนเรื่อง เสนอบันทึกพรอมเหตุผลความจำเปนในการขอแกไขแผนพัฒนา
ทองถ่ินตอผูบริหารทองถ่ิน พรอมสงเอกสารใหงานวิเคราะหนโยบายและแผน 

ผูบริหารทองถ่ินพิจารณา เห็นชอบ แกไข 
แผนพัฒนาทองถ่ิน 

1. หนังสือดวนท่ีสุด มท 0810.3/ว1617 ลงวันท่ี 16 สิงหาคม 2560 (ดานการ
แกไขแผนพัฒนาทองถ่ิน) 

2. หนังสือดวนท่ีสุด มท 0810.3/ว6247 ลงวันท่ี 3 พฤศจิกายน 2560 
3. หนังสือดวนท่ีสุด มท 0810.3/ว6046 ลงวันท่ี 19 ตุลาคม 2561 



 
 
 
 

ประกาศเทศบาลตำบลบานแปน 
เรื่อง การแกไขแผนพัฒนาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ครั้งท่ี…………………… 

--------------------------------------- 
 

ดวยเทศบาลตำบลบานแปนไดประกาศใชแผนพัฒนาทองถิ่น (พ.ศ.2566-2570) เมื่อวันท่ี 
20 ตุลาคม 2564 ไปแลวนั้น ดวยผูบริหารเทศบาลตำบลบานแปนไดเห็นชอบอนุมัติแกไขแผนพัฒนาทองถ่ิน 
(พ.ศ.2566-2570) ครั้งท่ี..................เมื่อวันท่ี.........................โดยดำเนินการตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2548 แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2561 
ขอ 21 การแกไขแผนพัฒนาเปนอำนาจของผูบริหารทองถ่ิน  

 

อาศัยอำนาจตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครอง
สวนทองถิ่น พ.ศ.2548 แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2561 เทศบาลตำบลบานแปนจึงประกาศแกไข
แผนพัฒนาทองถิ่น (พ.ศ.2566-2570) ครั้งท่ี..................เพื่อใชเปนแนวทางในการพัฒนาเทศบาลตำบลบาน
แปนตอไป รายละเอียดตามเอกสารแนบทายประกาศนี้ 

 

จึงประกาศใหทราบโดยท่ัวกัน 
 

ประกาศ  ณ  วันท่ี  ................................................ 
 
 
 

(.......................................................) 
นายกเทศมนตรีตำบลบานแปน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 
 
 
 

ประกาศเทศบาลตำบลบานแปน 
เรื่อง ประกาศใชแผนพัฒนาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) เพ่ิมเติม ฉบับท่ี 1 

--------------------------------------- 
 

ดวยเทศบาลตำบลบานแปนไดดำเนินการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น (พ.ศ.2566-2570) 
เพิ่มเติม ฉบับที่ 1 โดยคณะกรรมการพัฒนาเทศบาลตำบลบานแปนไดพิจารณาและใหความเห็นชอบราง
แผนพัฒนาทองถิ่น (พ.ศ.2566-2570) เพิ่มเติม ฉบับที่ 1 เมื่อวันท่ี.............................. และนายกเทศมนตรี
ตำบลบานแปนไดอนุมัติรางแผนพัฒนาทองถ่ินฉบับเพ่ิมเติมดังกลาวแลว 

 

ดังนั้น เพื่อใหเปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2561 ขอ 9 เทศบาลตำบลบานแปนจึงประกาศใชแผนพัฒนาทองถ่ิน 
(พ.ศ.2566-2570) เพิ่มเติม ฉบับที่ 1 ของเทศบาลตำบลบานแปน เพื่อใชเปนแนวทางในการพัฒนาเทศบาล
ตำบลบานแปนตอไป รายละเอียดตามเอกสารแนบทายประกาศนี้ 

 

จึงประกาศใหทราบโดยท่ัวกัน 
 

ประกาศ  ณ  วันท่ี................................................................... 
 
 
 

(................................................) 
นายกเทศมนตรีตำบลบานแปน 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 



 
 

 
 
 

หลักการและเหตุผล  
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับท่ี 2) 

พ.ศ.2559 ขอ 27 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นจัดทำแผนการดำเนินงานใหแลวเสร็จภายในสามสิบ
วันนับแตวันที่ประกาศใชงบประมาณรายจายประจำป งบประมาณรายจายเพิ่มเติม งบประมาณจากเงินสะสม 
หรือไดรับแจงแผนงานและโครงการจากหนวยราชการสวนกลาง สวนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจ หรือหนวยงานอ่ืน ๆ ท่ี
ตองดำเนินการในพ้ืนท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณนั้น  

วัตถุประสงคของการจัดทำแผนการดำเนนิงาน  
1. เพื่อแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน โครงการพัฒนา และกิจกรรมการพัฒนาที่ดำเนินการจริง

ท้ังหมดในพ้ืนท่ีของเทศบาลตำบลบานแปน ประจำปงบประมาณ พ.ศ.25.....  
2. เพ่ือใหแนวทางในการดำเนินงานในปงบประมาณ พ.ศ.25...... มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากข้ึน 
3. เพ่ือใหการประสานและบูรณาการทำงานรวมกับหนวยงานอ่ืนไดรวดเร็วถูกตอง และลดความซ้ำซอน

ของโครงการ  
4. เพ่ือใหการติดตามประเมินผล เม่ือสิ้นปมีความสะดวกมากข้ึน 
กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวของ 
1. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ว6046 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2561 เรื่อง ซักซอม 

แนวทางการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่นขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย
การจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2548 แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี3) พ.ศ.2561   

2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2548   
3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับที่ 2) 

พ.ศ.2559 
ข้ันตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 

 ข้ันตอนท่ี 1 การเก็บรวบรวมขอมูล  
 คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาเทศบาลตำบลบานแปน รวบรวมขอมูลโครงการพัฒนา/ 
กิจกรรม ที่จะดำเนินการจริงในพื้นที่ ทั้งโครงการพัฒนา / กิจกรรมของเทศบาลตำบลบานแปนเอง และของ
หนวยงานอ่ืน 
 ข้ันตอนท่ี 2 การจัดทำรางแผนการดำเนินงาน  

คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาเทศบาลตำบลบานแปน จัดทำรางแผนการดำเนินงาน โดย
พิจารณาจัดหมวดหมู ใหสอดคลองกับยุทธศาสตร และแผนงานของเทศบาลตำบลบานแปนที่กำหนดไวใน
แผนพัฒนาทองถ่ิน   
 ข้ันตอนท่ี 3 การพิจารณารางแผนการดำเนินงาน  

คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาเทศบาลตำบลบานแปน นำรางแผนการดำเนินงานเสนอ
คณะกรรมการพัฒนาเทศบาลตำบลบานแปนพิจารณารางแผนการดำเนินงาน 
 ข้ันตอนท่ี 4 การประกาศแผนการดำเนินงาน 

การจัดทำทำแผนการดำเนินงาน 
 



 คณะกรรมการพัฒนาเทศบาลตำบลบานแปนเสนอผูบริหารทองถิ่น ประกาศเปนแผนการดำเนินงาน 
ประจำปงบประมาณ พ.ศ.25..... ทั้งนี้ ใหปดประกาศโดยเปดเผยใหประชาชนทราบโดยทั่วกันและสามารถ
ตรวจสอบได 

ข้ันตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
 

 
 

คณะกรรมการสนับสนุน 
การจัดทำแผนพัฒนาเทศบาล 
  
คณะกรรมการสนับสนุน 
การจัดทำแผนพัฒนาเทศบาล  

 
คณะกรรมการสนับสนุน  
การจัดทำแผนพัฒนาเทศบาล  
 
คณะกรรมการพัฒนาเทศบาล   
 

 
 
 
 

  
ผูบริหารทองถิ่น     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวบรวมโครงการ/กิจกรรม 

องคกรปกครอง

สวนทองถ่ิน 

 หนวยงานอ่ืน 

จัดทำรางแผนการดำเนินงาน 

เสนอรางแผนการดำเนินงาน 

พิจารณารางแผนการดำเนินงาน 

เสนอรางแผนการดำเนินงานตอผูบริหารทองถ่ิน 

พิจารณาใหความเห็นชอบ 

ประกาศใชแผนการดำเนินงาน 

เคาโครงแบบ ตามหนังสือ ดวนท่ีสุด มท 0810.3/ว6247 ลงวันท่ี 3 พฤศจิกายน 2560 
 



 
 
 

 
 

 

ประกาศเทศบาลตำบลบานแปน 
เรื่อง  ประกาศใชแผนดำเนินงาน ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕............ 

------------------------------------------- 
 

  อาศัยอำนาจตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจัดทำแผนพัฒนาองคกรปกครองสวน
ทองถิ่น พ.ศ.2548 และแกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2559 ขอ ๒๗ แผนดำเนินงานใหจัดทำใหแลวเสร็จ
ภายในสามสิบวันนับแตวันที่ประกาศใชงบประมาณรายจายประจำป งบประมาณรายจายเพิ่มเติม งบประมาณ
จากเงินสะสม ประกอบกับคณะกรรมการพัฒนาเทศบาลตำบลบานแปน ในคราวประชุม ครั้งที่ ..................... 
เม่ือวันท่ี ................................ มีมติเห็นชอบแผนการดำเนินงาน ประจำปงบประมาณ พ.ศ.25..... ไปแลว นั้น 
 

  เทศบาลตำบลบานแปนจึงประกาศใชแผนการดำเนินงาน ประจำปงบประมาณ พ.ศ.๒๕....... 
เพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัติราชการ และมีความชัดเจนในการปฏิบัติงานตอไป 
 

  จึงประกาศใหทราบโดยท่ัวกัน 
 
   ประกาศ  ณ  วันท่ี ....................................................... 
 
 
 

(...............................................) 
นายกเทศมนตรีตำบลบานแปน 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
หลักการและเหตุผล  
ดวยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.

2548  หมวด 6 ขอ 29 และระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่น (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2561 ขอ 13 ไดกำหนดใหมีการดำเนินการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน โดยคณะกรรมการติดตามและประเมินแผนพัฒนามีหนาท่ีกำหนดแนวทาง วิธีการใน
การติดตามและประเมินผลแผนพัฒนา (2) ดำเนินการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนา และ (3) รายงานผล
และเสนอความเห็นซึ่งไดจากการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถิ่นตอผูบริหารทองถิ่น เพื่อใหผูบริหาร
ทองถิ่นเสนอตอสภาทองถิ่น และคณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น พรอมทั้งประกาศผลการติดตามและประเมินผล
แผนพัฒนาทองถิ่นใหประชาชนในทองถิ่นทราบในที่เปดเผยภายในสิบหาวันนับแตวันรายงานผลและเสนอ
ความเห็นดังกลาว และตองปดประกาศไวเปนระยะเวลาไมนอยกวาสามสบิวันโดยอยางนอยปละหนึ่งครั้งภายใน
เดือนธันวาคมของทุกป  

วัตถุประสงคของการจัดทำแผนการดำเนินงาน  
1. เพื่อเปนเครื่องมือในการบริหารราชการทองถิ่นของเทศบาลตำบลบานแปนซึ่งจะชวยตอบสนอง

ภารกิจตามอำนาจหนาท่ีของหนวยงาน รวมท้ังปรับปรุงการปฏิบัติงานใหดีข้ึน มีประสิทธิภาพ และประสิทธิผล 
 2. เพื่อใหทราบความกาวหนาการดำเนินการตามระยะเวลาและเปาหมายที่กำหนดไว สภาพผลการ
ดำเนินงาน ตลอดจนปญหา อุปสรรคในการพัฒนาทองถ่ินตามภารกิจท่ีไดกำหนดไว 
 3. เพื่อเปนขอมูลสำหรับเรงรัด ปรับปรุง แกไข ขอบกพรองของการดำเนินงาน โครงการ การยกเลิก
โครงการท่ีไมเหมาะสมหรือหมดความจำเปนของเทศบาลตำบลบานแปน 
 4. เพ่ือทราบถึงสถานภาพของการบริหารการใชจายงบประมาณของเทศบาลตำบลบานแปน 
 5. เพื่อสรางความรับผิดชอบของผูบริหารทองถิ่น ปลัด/รองปลัดเทศบาล หัวหนาสำนัก/ผูอำนวยการ
กองทุกระดับของเทศบาลตำบลบานแปนท่ีจะตองผลักดันใหการดำเนินการตามแผนงาน โครงการตาง ๆ เปนไป
อยางมีประสิทธิภาพ บรรลุวัตถุประสงคกับใหเกิดประโยชนกับผูมีสวนไดเสีย ผูมีสวนเกี่ยวของ ประชาชนใน
ตำบลสรรพยาหรือสังคมสวนรวมมากท่ีสุด 

6. เพื่อติดตามและประเมินผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัดรอยละความสำเร็จของการปฏิบัติงานตาม
แผนงาน/โครงการของสำนัก/กอง ในปงบประมาณ พ.ศ.2562 

กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวของ 
1. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ว6046 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2561 เรื่อง ซักซอม 

แนวทางการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่นขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย
การจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2548 แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี3) พ.ศ.2561   

การติดตามและประเมินผล
แผนพัฒนาทองถิ่น 

 



2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2548   
3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับท่ี 3) 

พ.ศ.2561 
 
 
 
 
คณะกรรมการที่เกี่ยวของในการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย

การจัดทำแผนพัฒนาองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2548 และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2561 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2548 

และแกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2561 คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถิ่น มีจำนวน 
11 คน ประกอบดวย 

1) สมาชิกสภาทองถ่ินท่ีสภาทองถ่ินคัดเลือกจำนวน 3 คน 
2) ผูแทนประชาคมทองถ่ินท่ีประชาคมทองถ่ินคัดเลือกจำนวน 2 คน 
3) ผูแทนหนวยงานท่ีเก่ียวของท่ีผูบริหารทองถ่ินคัดเลือกจำนวน 2 คน 
4) หัวหนาสวนการบริหารท่ีคัดเลือกกันเองจำนวน 2 คน 
5) ผูทรงคุณวุฒิท่ีผูบริหารทองถ่ินคัดเลือกจำนวน 2 คน  
คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถ่ิน มีอำนาจหนาท่ี ดังนี้  
(1) กำหนดแนวทาง วิธีการในการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนา  
(2) ดำเนินการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนา  
(3) รายงานผลและเสนอความเห็นซึ่งไดจากการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาตอผูบริหารทองถ่ิน

เพื่อใหผูบริหารทองถิ่นเสนอตอสภาทองถิ่น และคณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น พรอมทั้งประกาศผลการติดตาม
และประเมินผลแผนพัฒนาใหประชาชนในทองถิ่นทราบในที่เปดเผยภายในสิบหาวันนับแตวันรายงานผลและ
เสนอความเห็นดังกลาวและตองปดประกาศไวเปนระยะเวลาไมนอยกวาสามสิบวันโดยอยางนอยปละหนึ่งครั้ง
ภายในเดือนธันวาคมของทุกป  

(4) แตงตั้งอนุกรรมการหรือคณะทำงานเพ่ือชวยปฏิบัติงานตามท่ีเห็นสมควร 
ข้ันตอนการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถิ่น 
1. ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่น ตรวจสอบองคประกอบของคณะกรรมการติดตามและประเมินผล

แผนพัฒนาทองถ่ินใหเปนปจจุบัน 
 2. คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถิ่น ประชุมกำหนดแนวทาง วิธีการในการ
ติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถิ่น ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทำแผนพัฒนาของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2548 ขอ 29 (3) 
 3. คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถิ ่น ดำเนินการติดตามและประเมินผล 
แผนพัฒนาทองถ่ิน ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
พ.ศ.๒๕๔๘ ขอ ๒๙ (๒) 
 4. คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถิ่น รายงานผลและเสนอความเห็นซึ่งไดจาก
การติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาตอผูบริหารทองถิ่น เพื่อใหผูบริหารทองถิ่นเสนอตอสภาทองถิ่น และ
คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน พรอมท้ังประกาศผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาใหประชาชนในทองถ่ิน
ทราบในที่เปดเผยภายในสิบหาวันนับแตวันรายงานผลและเสนอความเห็นดังกลาวและตองปดประกาศไวเปน



ระยะเวลาไมนอยกวาสามสิบว ันโดยอยางนอยปละหนึ ่งคร ั ้งภายในเดือนตุลาคมของทุกป ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.๒๕61 ขอ ๑๓ (๓) 
 5. ผูบริหารทองถิ ่นเสนอผลการติดตามและประเมินผลตอสภาทองถิ ่น และคณะกรรมการพัฒนา 
ทองถิ่น พรอมประกาศผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาใหประชาชนในทองถิ่นทราบในที่เปดเผย 
ภายในสิบหาวันนับแตวันที่ผูบริหารทองถิ่นเสนอผลการติดตามและประเมินผลดังกลาวและตองปดประกาศโดย
เปดเผยไมน อยกวาสามสิบว ัน โดยอยางนอยปละหนึ ่งคร ั ้งภายในเดือนตุลาคมของทุกป ตามระเบ ียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.๒๕61 ขอ ๑๔ (๕) 
 



แผนผังข้ันตอนการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถิ่น  
 

 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประชุมคณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถ่ิน 

 

ผูบริหารทองถ่ินแจงใหสภาเทศบาลตำบลบานแปนทราบ 
 

ผูบริหารทองถ่ินแจงใหคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ินทราบ 
 

เชิญประชุมคณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถ่ิน 

รายงานผลพรอมความคิดเห็นและขอเสนอแนะตอผูบริหารทองถ่ิน 

ประกาศผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถ่ิน ภายใน 15 วัน นับแตวัน

รายงานผลและเสนอความเห็น 

แจงสภาเทศบาล/ อำเภอ / จังหวัด / องคการบริหารสวนจังหวัด และหนวยงานท่ี

เก่ียวของ 

 

ปดประกาศภายใน 30 วัน และสงประชาสัมพันธใหประชาชนทราบ  

 

ปดประกาศภายใน 30 วัน และสงประชาสัมพันธใหประชาชนทราบ  

 



 
 

            

คำส่ังเทศบาลตำบลบานแปน 
ท่ี............../ ๒๕.... 

เรื่อง  แตงตั้งคณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาเทศบาลตำบลบานแปน 
------------------------------------------- 

 

 เพื่อปฏิบัติใหเปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครอง
สวนทองถิ่น พ.ศ.2548 และระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่น (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2561 ขอ 11 และขอ 12 จึงแตงตั้งคณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนา
เทศบาลตำบลบานแปน ประกอบดวย   

 ๑. นาย.................................... สมาชิกสภาเทศบาลตำบลบานแปน กรรมการ 
 2. นาย..................................... สมาชิกสภาเทศบาลตำบลบานแปน กรรมการ 
 3. นาย.................................... สมาชิกสภาเทศบาลตำบลบานแปน กรรมการ 
 4. นาย.................................... ผูแทนประชาคม หมูท่ี..... กรรมการ 
 5. นาย.................................... ผูแทนประชาคม หมูท่ี.... กรรมการ 
 6. นาย.................................... ผูแทนหนวยงาน (เกษตรอำเภอ) กรรมการ 
 7. นาย.................................... ผูแทนหนวยงาน (ปศุสัตวอำเภอ) กรรมการ 
 8. นาย.................................... ผูทรงคุณวุฒิ (กำนันตำบลบานแปน) กรรมการ 
 9. นาย.................................... ผูทรงคุณวุฒิ (ผูใหญบาน หมูท่ี......) กรรมการ 
 10. ปลัดเทศบาลตำบลบานแปน  กรรมการ 
 11. หัวหนาสำนักปลัดเทศบาลตำบลบานแปน กรรมการ 
 

 ใหคณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาเทศบาลตำบลบานแปน มีอำนาจหนาท่ี ดังนี้ 
 1. กำหนดแนวทาง วิธีการในการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถ่ิน 
 2. ดำเนินการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถ่ิน 
 3. รายงานผลและเสนอความเห็นซึ ่งไดจากการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถิ ่นตอ
นายกเทศมนตรีตำบลบานแปน เพื่อใหนายกเทศมนตรีตำบลบานแปนเสนอตอสภาเทศบาลตำบลบานแปน 
คณะกรรมการพัฒนาเทศบาลตำบลบานแปน พรอมทั้งประกาศผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถ่ิน
ใหประชาชนในทองถิ่นทราบในที่เปดเผยภายในสิบหาวันนับแตวันรายงานผลและเสนอความเห็นดังกลาว และ
ตองปดประกาศไวเปนระยะเวลาไมนอยกวาสามสิบวันโดยอยางนอยปละหนึ่งครั้งภายในเดือนธันวาคมของทุกป 
 4. แตงตั้งอนุกรรมการหรือคณะทำงานเพ่ือชวยปฏิบัติงานตามท่ีเห็นสมควร 
 คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาเทศบาลตำบลบานแปน ลำดับท่ี (1) ถึง (11) ใหมีวาระ
อยูในตำแหนงคราวละสี่ปและอาจไดรับการคัดเลือกอีกได 
  

 ท้ังนี้  ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 

  สั่ง  ณ  วันท่ี       เดือน                     พ.ศ.              
 

 
 (....................................................) 

นายกเทศมนตรีตำบลบานแปน 



 
 

            
คำส่ังเทศบาลตำบลบานแปน 

ท่ี............../ ๒๕...... 
เรื่อง  แตงตั้งประธานและเลขานุการคณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนา 

เทศบาลตำบลบานแปน 
------------------------------------------- 

 

 ตามที่เทศบาลตำบลบานแปนไดมีคำสั่ง ที่ ............/25....... ลงวันที่ .................................. เรื่อง แตงตั้ง
คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาเทศบาลตำบลบานแปนไปแลว นั้น 
 

เพื่อปฏิบัติใหเปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครอง
สวนทองถิ่น พ.ศ.2548 ขอ 28 และแกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2561 และมติการประชุมคณะกรรมการ
ติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาเทศบาลตำบลบานแปน ครั้งที่ .................... เมื่อวันที่ .................................... 
จึงแตงตั้งประธานและเลขานุการคณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาเทศบาลตำบลบานแปน ดังนี้ 
  

 ๑. นาย......................................................   ประธานกรรมการ 
 2. หัวหนาสำนักปลัดเทศบาลตำบลบานแปน  กรรมการและเลขานุการ 
    

 ท้ังนี้  ตั้งแตวันท่ี        เดือน                   พ.ศ.          เปนตนไป 
 
  สั่ง  ณ  วันท่ี  .............................................................. 

 
 
 

(.................................................) 
นายกเทศมนตรีตำบลบานแปน 

 
 
 

           

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 
 

ประกาศเทศบาลตำบลบานแปน 
เรื่อง รายงานผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถิ่น พ.ศ.2566-2570 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ.25...  
------------------------------------------------- 

 

ดวยระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
พ.ศ. ๒๕๔๘ แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2561 กำหนดใหคณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนา
ทองถิ่นดำเนินการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถิ่น แลวรายงานผลและเสนอความเห็นซึ่งไดจากการ
ติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาตอผู บริหารทองถิ ่น เพื ่อใหผู บริหารทองถิ ่นเสนอตอสภาทองถิ ่น และ
คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น พรอมทั้งประกาศผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาใหประชาชนในทองถ่ิน
ทราบในที่เปดเผยภายในสิบหาวันนับแตวันรายงานผลและเสนอความเห็นดังกลาว และตองปดประกาศไวเปน
ระยะเวลาไมนอยกวาสามสิบวัน โดยอยางนอยปละหนึ่งครั้งภายในเดือนธันวาคมของทุกป  

 

บัดนี้ คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาเทศบาลตำบลบานแปนไดประชุมครั้งท่ี 
.........../25... เมื่อวันที่...........เดือน........................... พ.ศ.25... พิจารณาติดตามและประเมินผลแผนพัฒนา
ทองถิ่น (พ.ศ.2566-2570) ประจำปงบประมาณ พ.ศ.25... (ระหวางวันที่ 1 ตุลาคม 25... ถึงวันที่ 30 
กันยายน 25...) เปนที่เรียบรอยแลว และนายกเทศมนตรีตำบลบานแปนเสนอรายงานดังกลาวตอสภาเทศบาล
ตำบลบานแปน ในคราวประชุมสภา สมัยสามัญ สมัยท่ี......... ครั้งที่......../๒๕... เมื่อวันท่ี...........เดือน...................
พ.ศ............... เทศบาลตำบลบานแปนจึงประกาศรายงานการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถิ่น (พ.ศ.
2566-2570) ประจำปงบประมาณ พ.ศ.25... มาใหทราบโดยท่ัวกัน 
 

ประกาศ  ณ  วันท่ี………..เดือน ธันวาคม  พ.ศ. ๒๕.... 
 

 
 

 (...................................................) 
นายกเทศมนตรีตำบลบานแปน 
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